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Sorumluluk Alanlari:

Akademik ve Idari Personel Islemleri: Akademik ve idari personele iliskin gorev, izin,
gorevlendirme ve diger 6zliik siire¢lerinin takibi ve koordinasyonu,

Idari ve Mali sler: Biitge, satin alma, doner sermaye, muayene ve kabul islemleri ile diger mali ve
idari streglerin koordinasyonu ve takibi,

Yapi Isleri ve Teknik islemler: Birimin bakim, onarim, tadilat, altyap1 ve fiziki mekan ihtiyaglarina
iliskin Yapr Isleri ve Teknik Daire Baskanligi ile yiiriitiilen islemlerin koordinasyonu,

Isletmede Mesleki Egitim: Isletmede Mesleki Egitim uygulamalarina iliskin planlama,
koordinasyon ve takip islemleri,

Ogrenci Kuliipleri: Ogrenci kuliiplerinin faaliyetleri ile 6grenci katilimma yonelik ¢alismalarin
koordinasyonu,

Mezun {liskileri ve Sosyal Etkinlikler: Mezunlarla iletisim ve mezun takip ¢alismalarmin yani sira
birim biinyesinde gerceklestirilen sosyal, kiiltiirel ve benzeri etkinliklerin koordinasyonu.



